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1. Microsoft Excel uygulamasini baglatmanin yolu
asagidakilerden hangisidir?

a. Baslat — Ttim Programlar — Microsoft Office - Excel
b. Baslat Ayarlar

c. Baglat — Programlar — Donatilar

d. Baslat- Ayarlar- Denetim Masasi

2. Baski1 6nizleme komutunun gorevi nedir?

a. Dosyayi1 yazdirir

b. Yazdirmadan &nce ¢alismanin son halini ekrana yansitir.
c. Grafik Cizer

d. Dosyayz siler

3. Asagidaki seceneklerden hangisi hiicre adresi belirtir?
a. Al b. AB
c. 1A d A

4. Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen bilginin
yerlestirilmesini saglamaz (Son anda vaz ge¢cmektir)?
a. Enter b.Y6n tuslart
c¢. Formiil gubugundaki onay diigmesi d. Esc

5. Goriiniim — Sayfa Onizleme ne ise yarar?

a. Calisma kitabindaki sayfa sayisini ayarlar

b. Calisma kitabindaki sayfalar1 mavi ¢izgiler ile tut
stiriikle yapilarak istenen sekilde sayfalara boler ve
bdylece nerelerin ne sekilde yazdirilabilecegi ortaya ¢ikar
c. Sayfanin kenar bogluklari, list-alt bilgi, yazdirma
seceneklerini ayarlar

d. Bolmelerin nereden dondurulacagini ayarlamak igin
yesil cizgilerden tutup ¢ekmek igin kullanilir.

6. Excel programi hangi yazilim kategorisine girer?
a. Kelime iglemci b. Tablo / Grafik islemci
c. Ticari program d. Egitim programi

7. =b4+b5+b6+b7 isleminin esdegeri asagidakilerden
hangisidir?

a-) =topla(b4;b7)

b-) =topla(b4,b7)

c-) =topla(b4:b7)

d-) =topla(b4+b7)

8. =b4+b7 isleminin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a-) =topla(b4:b7)

b-) =topla(b4,b7)

c-) =topla(b4:b7)

d-) =topla(b4+b7)

9. =Eger(A2>85; Pekiyi”; lyi”’) kosullu ifadesinin sonucu
A2 degerinin 85 olmas1 durumunda ne olur?

a-) A2

b-) 85

c-) Pekiyi

d-) iyi

10. Daha 6nce yazdigimiz bir dosyay1 ekrana getirmek igin
hangi yol kullanilmalidir?

a. Diizen Meniisii — A¢ komutu

b. Dosya Meniisii — Yeni komutu

c. Dosya Meniisii — A¢ komutu
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d. Diizen Meniisii — Yeni Komutu

11. Asagidaki kisayollardan hangisi yazdir komutunun
karsiligidir?

a. CTRL+P
c. CTRL+O

b. CTRL+V
d. CTRL +S

12. Asagidaki kisayollardan hangisi yapistir komutunun
karsihigidir?

a. CTRL+P
c. CTRL+O

b. CTRL +V
d. CTRL +S

13. Asagidaki kisayollardan hangisi kaydet komutunun
karsiligidir?

a. CTRL+P
c. CTRL+O

b. CTRL+V
d. CTRL +8S

14. Asagidaki kisayollardan hangisi a¢ komutunun

karsiligidir?
a. CTRL+P
c. CTRL+O

b. CTRL+V
d. CTRL +S

15. Yazdirma Alaninin Belirlemek i¢in hangi menii ve
komutu kullanilmalidir?

a. Sayfa Diizeni / Yazdirma Alani / Yazdirma Alani
Belirle

b. Dosya / Yazdirma Alani

c. Dosya / Yazdirma Alani Belirle

d. Ekle / Yazdirma Alani

16. Asagidaki tus kombinasyonlariin hangisi sonuncu
satir ve siituna gider?

a-) Ctrl + home

b-) Ctrl + end

¢-) Ctrl + agag1 yon tusu

d-) Ctrl + yukar1 yon tusu

17. Asagidaki tus kombinasyonlarinin hangisi bulundugu
yerden sonuncu satir ve siituna giderken ayni zamanda
seger?

a-) Ctrl + shift + home

b-) Ctrl + shift + end

c¢-) Ctrl + shift + asagi yon tusu

d-) Ctrl + shift + yukar1 yon tusu

17. Asagidaki tus kombinasyonlarinin hangisi bulundugu
yerden ilk satir ve siituna giderken ayni1 zamanda secer?
a-) Ctrl + shift + home

b-) Ctrl + shift + end

c-) Ctrl + shift + asagi yon tusu

d-) Ctrl + shift + yukar1 yon tusu

19. Asagidaki tus kombinasyonlariin hangisi bulundugu
yerden o satirin sonuna kadar giderken ayni1 zamanda
seger?

a-) Ctrl + shift + sol tug

b-) Ctrl + shift + sag tus

c¢-) Ctrl + shift + asagi yon tusu

d-) Ctrl + shift + yukar1 yon tusu
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20. Asagidaki tus kombinasyonlariin hangisi bulundugu
yerden o satirin basina kadar giderken ayni1 zamanda
seger?

a-) Ctrl + shift + sol tus

b-) Ctrl + shift + sag tus

c-) Ctrl + shift + asagi yon tusu

d-) Ctrl + shift + yukar1 yon tusu

21. C8 hiicresini sabit hiicre olarak ifade eden segenek
asagidakilerden hangisidir?

a-) $88C b-) $C$8
c-) *¥C*8 d-) *8*C

22. E6 hiicresindeki sayidan E4 hiicresinde bulunan say1y1
¢ikartip sonucu ikiye bdlen formiil asagidakilerden
hangisidir?

a-) =E6-E4/2

b-) =(E6-E4)/2

c-) =(E6-E4):/2

d-) =(E6:E4)/2

23. Excel'de Al'den D1'e kadar olan sayilarin ortalamasini
bulan formiil agagidakilerden hangisidir?

a-) =A1+B1+C1+D1/4

b-) ORT(A1:D1)

¢-) =ORT(A1+D1)

d-) =ORTALAMA(AL1:D1)

24. Asagidaki formiillerden hangisinde B2 hiicresi ile A2
hiicresindeki sayilarin farki alinir?

a-) =(B2-A2)

b-) (B2-A2)

c-) =(B2) FARK (A2)

d-) =FARK(B2) FARK(A2)

25. Yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Metin kutusu ekler

b-) Segilen Hiicreleri tabloya doniistiiriir
c-) Segilen hiicreleri birlestirir ve ortalar
d-) Secilen hiicrelerdeki yazilar1 genisletir

27. Girig —Diizenleme — Degistir komutunun kisa yolu
asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a. CTRL+H

b. CTRL +F

c. CTRL+ X

d.CTRL+U

28. Girig —Diizenleme — Bul komutunun kisa yolu
asagidaki maddelerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a. CTRL+H

b. CTRL +F

c. CTRL+X

d.CTRL+U
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29. Belli bir diziyi asag1 dogru ¢cogaltmak i¢in hangi yol
izlenir?

a. Ilgili hiicre isaretlenir ve sag alt taraftaki kare
semboliinden tutulup asag ¢ekilir.

b. Artim degerini belirmek i¢in en az iki tanesi secildikten
sonra sag alt taraftaki kare semboliinden tutulup asagi
cekilir.

c. Ilgili hiicre isaretlenir ve sol alt taraftaki kare
semboliinden tutulup asag gekilir.

d. Artim degerini belirmek i¢in en az iki tanesi segildikten
sonra sol alt taraftaki kare semboliinden tutulup asagi
gekilir.

30. Belli bir diziyi asag1 dogru ¢cogaltma isleminde
asagidakilerden hangisi gogaltilamaz?

a. Pazartesi, Sali alt alta yazilip asagi dogru, sag alt
kosesindeki kareden c¢ekilirse.

b. Ocak, subat yan yana yazilip saga dogru, sag alt
kosesindeki kareden ¢ekilirse.

. 25.05.2013 ve 01.06.2013 tarihleri alt alta yazilip agag
dogru, sag alt kosesindeki kareden cekilirse.

d. Pazartesi, Subat alt alta yazilip asag1 dogru, sag alt
kosesindeki kareden cekilirse.

31. Istenilen hiicre veya hiicre grubunun tagimnmasi igin
asagidakilerden hangisi uygulanir?

a. Hiicreler segilir, Ctrl + C ve istenilen yere tiklanip Ctrl +
V tuslarina basilir

b. Hiicreler segilir, Ctrl + X ve istenilen yere tiklanip Ctrl
+ V tuslarina basilir

c. Hiicreler segilir ve sag tus meniisiinden Kopyala —
Yapistir

d. Hiicreler segilir ve diizen meniisiinden Kopyala —
Yapistir

32. Asagidakilerden hangisi Excel ¢aligma kitabinin dosya
uzantisidir?

a. XNS b. XML

c. XLS d. XLT

33. Arka arkaya iiyelerin kaydi girileceginde bir yandaki
hiicreye sigramak ve enter’a basildiginda basladigimiz
hiicrenin bir altina diismek i¢in hangi tus kullanilmasi daha
uygundur?

a. Sag yon tusu

b. Sol yon tusu

c. Tab

d. Num pad’den 6

34. Hiicreye girilen bir formiilii veya metni silmeden
diizenlemek i¢in hangi tus kullanilir?

a.F2

b. ESC

c. TAB

d. F1

34. Hiicre i¢in asagidakilerden hangisi dogrudur?
a. 1-2-3-4 seklinde satirlardir
b. A-B-C-D seklinde siitunlardir

c. Satir ve siitunlarin kesistigi alanlardir
d. Ag¢iklama yapilan metin kutusudur
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35. Excel’de dikeyde yer alan hiicreler topluluguna ne ad
verilir?

a. Satir

b. Siitun

c. Hiicreler

d. Sayfa

36. Excel’de yatayda yer alan hiicreler topluluguna ne ad
verilir?

a. Satir

b. Siitun

c. Hiicreler

d. Sayfa

37. Asagidaki programlarin hangisinde en pratik ve
ayritili grafik yapmak daha kolay olur?

a. PowerPoint

b. Excel

c. Word

d. Access

38. CTRL + Page Down kisayol tusunun gorevi asagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. Bir sagdaki sekmeye yada Excel‘de bir sonraki sayfaya
gecmeyi saglar

b. Bir soldaki sekmeye yada Excel‘de bir dnceki sayfaya
gecmeyi saglar

c. Yapilan islemi geri alir

d. Git Diyalog kutusunu agar

39. CTRL + Page Up kisayol tusunun gorevi asagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmigtir?

a. Bir sagdaki sekmeye yada Excel‘de bir sonraki sayfaya
gecmeyi saglar

b. Bir soldaki sekmeye yada Excel‘de bir dnceki sayfaya
gecmeyi saglar

c. Yapilan islemi geri alir

d. Git Diyalog kutusunu agar

40. CTRL + F kisa yol tusunun gorevi agsagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a. Bul

b. Bil

c. Degistir

d. Git

41. CTRL + H kisa yol tusunun gérevi agagidaki
maddelerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a. Bul

b. Bil

c. Degistir

d. Git

42. Veri — Sirala ve Filtre uygula — Filtre; OSYM, MEB,
YOK vb... kuruluslarin 6zellikle kullanmasi gereken bir
Ozelliktir, neden?

a. Tercihleri yaparken yada veriler lizerinde degerlendirme

yaparken siralama veya belli sartlara dayali olarak
filtreleme (stizme) islemleri icin kullanilir. Boylece hizli

ve dogru degerlendirmeler yapabiliriz.
b. Gerek yok zaten kilavuzdan biz saatlerimizi
harcamaktan memnunuz.
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c¢. Olsa da olur olmasa da olur
d. Ne olur ne olmaz

43. Geri Al komutunun kisa yolu asagidaki seceneklerden
hangisinde dogru olarak verilmigtir?

a.CTRL+Y

b. CTRL +Z

c. CTRL+V

d.CTRL +S

44, Tleri Al komutunun kisa yolu asagidaki seceneklerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. CTRL+Y

b. CTRL+Z

c. CTRL+V

d.CTRL +S

45. Para birimi, say1, metin, tarih, telefon, tarih vb...
yapilarda yazilar yazarken bunlari bicimlendirmek i¢in
hangi yol izlenir?

a.Sag tus — Hiicreyi bicimlendir

b.Sol tus — Hiicreyi bi¢imlendir

c. Elimiz ile yazariz

d. Yazi tipi panelinden yararlaniriz.

46. Verilerin grafigini ¢ikarmak i¢in kullanilabilecek en
pratik ve etkin yontem nedir?

a. Elimizle grafik ¢izeriz

b. Elimizle tablo ¢izeriz

c. Ekle — Ozet Tablo (PivotTable) ekle

d. Ekle — Ozet Grafik (PivotChart) ekle

47. Her sayfanin iistiine ve her sayfanin altina girilen Ust
Bilgi ve Alt Bilgi komutlar1 hangi meniide yer alir?

a. Gorliniim

b. Dosya

c. Ekle

d. Pencere

48. Ust bilgi veya alt bilgide ¢aligma dosyamizin
konumunu ve dosyanin adini otomatik olarak yazdirmak
neden akillicadir?

a. Dosyayi gizlemek i¢in kullanabilir

b. Calisma dosyasinin adini degistirmek i¢in kullaniriz
c¢. Calisma dosyasinin konumunu degistirmek igin
kullaniriz

d. Boylece verileri teker teker incelemeden, almis

oldugumuz ¢iktinin hangi konumda ve adda yer aldigim
biliriz.

49. Ust bilgi veya alt bilgide ¢alisma dosyamizin sayfa
numarasi / toplam sayfa sayisit seklinde yazdirmak neden
akillicadir?

a. Boylece daha giizel goriiniir

b. Bdylece sayfa numaralarini basmis olmak

c. Bbylece aradan sayfa kaybolup kaybolmadigini yada

son sayfalarin kaybolup kaybolmadigi daha kolay anlasilir
d. Boylece belgenin kayitli oldugu konum daha rahat

bulunur.
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50. Tlim siitun, Tiim satir ya da belli bir hiicre
toplulugunun; bor¢lu oldugumuzda yazinin kirmizi,
dengede oldugunda yazinin mavi, artida oldugumuzda
yazinin yesil renkte olmasi i¢in hangi komut kullanilmasi
daha pratiktir?

a. Her durum degisikligi gergeklestiginde onu segmek ve
yeniden diizenlemek

b. Her durum degisikligi gerceklestiginde ilgili dzelligi
se¢mek ve bigim boyacisi ile boyamak

c. Giris — Sitiller — Kosullu Bi¢imlendirme yolundan ilgili
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kosullar belirtilerek otomatik hale getirerek.
d. Bir renklendirici ekip kiralayarak.

51.Yazicidan ¢ikti alirken sinirlt bir alani ¢ikti almak igin
hangi yol izlenir?

a. ilgili alan segilir ve Sayfa Diizeni — Yazdirma alani —
Yazdirma alani belirle segilir.

b. Gereksiz olan boliimler silinir

c. Gerekli alan se¢ilir yazdir segenegi tiklanir ve direk
yazdirilir

d. Hizli yazdir diigmesine tiklanir

52.Yazicidan ¢ikt1 alirken farkli mesafedeki birkag satir
harig¢ ¢ikt1 almak i¢in hangi yol izlenir?

a. ilgili alan secilir ve Sayfa Diizeni — Yazdirma alan1 —
Yazdirma alani belirle segilir.

b. Gereksiz olan boliimler silinir

c. Gerekli alan secilir yazdir segenegi tiklanir ve direk
yazdirilir

d. Yazdirilmak istenmeyen satirlar CTRL tusu basili
tutarak sol tarafta yer alan rakamlara tiklanarak secilir

ardindan secili olanlardan birisinin {izerine sag tiklanarak
gizle secenegi tiklanir.

53. Hiicreye girilen sayisal ifade bu alana sigmamigsa bu
hiicrenin ekrandaki goriintiisii asagidaki maddelerden
hangisinde dogru olarak verilmistir?

a. Sayilarin bir kismi1 gériinmez

b. ####H#H## ifadesi goriinir

c. O hiicreye sayisal ifade silinir

d. #Deger! ifadesi goriiniir

54. Hiicreye girilen sayisal ifade ile s6zel ifade bir
matematiksel isleme tabi tutulursa o halde hiicrede ne
belirir?

a. Bir kismi goriiniir, bir kismu goriinmez

b. ##H### ifadesi gorliniir

c. O hiicreye sayisal ifade silinir

d. #Deger! ifadesi goriiniir

55. Excel’in kullanilacag gli¢lii yonlerden biri hangisidir
a. Formiiller

b. Dilek¢e yazimi

c. Kroki ¢izimi

d. Resim ¢izimi

56. Yazim ve dilbilgisi denetiminin kisa yolu nedir?
a.Fl
b.F2
c.F5
d.F7
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57. D3 hiicresindeki bir ifadeyi E5 hiicresine de yazdirmak
icin yapilmasi gereken islem nedir?

a. ES hiicresine tiklayip yapistir demek

b. ES hiicresindeyken ekle D3 yazmak

c. Al hiicresindeyken gonder ES demek

d. ES hiicresine tiklayip =D3 yazmak

58. Tiklanmis olan hiicrenin, {istiindeki satir(lar)1 ve
solundaki siitun(-u,-lar1) sabit tutarak verilerin arasinda
yukar1 agagi ya da saga sola gezmek i¢in hangi yol izlenir?
a. Goriliniim — Bolmeleri Dondur — Bélmeleri Dondur

b. Giris — Diizenleme — Seg

c. Girig — Hizalama — Metni Kaydir

d. Giris — Hizalama —Girintiyi arttir

A
59. ““* yandaki diigmelerin gorevi sirasi ile nedir?

a-) Artan siralama — Azalan siralama
b-) Azalan siralama — Artan siralama
c-) Numaralandirma — Madde imleri
d-) Madde imleri — Numaralandirma

60. (A1;A7) neyi temsil eder?

a-) Alve A7 hiicrelerini

b-) Al den A7 ye kadar olan hiicreleri
c-) Al ve A7 hiicreleri digindakileri
d-) A1 — A7 harig arasindaki hiicreleri

61. (A1:A7) neyi temsil eder?

a-) Alve A7 hiicrelerini

b-) Al den A7 ye kadar olan hiicreleri
c-) Al ve A7 hiicreleri digindakileri
d-) A1 — A7 harig arasindaki hiicreleri

62. Klavye ile hiicreleri se¢gmek i¢in hangi tus kullanilir?
a-) ESC + Yon tuslar

b-) TAB + Y0n tuslart

¢-) SHIFT + Yon tuslari

d-) CTRL + Yon tuslar

63. Asagidakilerden hangisi formiil olamaz?
a-) A1+Bl1

b-) =A1+BlI

c-) =(A1+B1)

d-) =TOPLA(A1;B1)

64. Tablonun herhangi bir yerinde iken A1 hiicresine
gitmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?

a-) HOME

b-) CTRL + HOME

c-) END

d-) CTRL + END

65. =Asagiyuvarla(23,451;1) sonucu nedir?
a-) 23

b-) 234

c-) 23,5

d-) 23,451
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66. Yeni ve bos bir siitun eklemek i¢in hangisi kullanilir?
a. Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Asagi Otele

b. Ekle — Ad

c. Eklenmek istenen siituna tiklanir sag tiklanir ekle denir
d. Diizen — Ozel Yapistir

67. =Eger(A3<50;"Orta”;Eger(A3<75;“lyi”;Pekiyi”))
formiilii; A3 hiicresinde 67 degeri varken hangi sonucu
verir? Sartlar kasitli olarak hatal1 yazilmistir dikkat

a-) Hata mesaj1 verir

b-) Hiicre icinde Iyi yazar

c-) Hiicre i¢inde Orta yazar

d-) Hiicre iginde Pekiyi yazar

68. =ORTALAMA(B1:B5) fonksiyonunun islevi nedir?
a-) B1 ve B2 hiicrelerinin ortalamasini alir

b-) B1 den B5’e kadar olan hiicrelerin ortalamasini alir
c¢-) B1 hiicresindeki say1y1 ortalar

d-) B5 hiicresindeki say1y1 ortalar.

69. =A2+B2/2 isleminin sonucu kagtir? (A2=50, B2=50)
a.25 b. 50
c.75 d. 100

70. A ve B siitunlariin arasina bos bir siitun eklemek i¢in
nasil bir islem yapilmalidir?

a. A Siitunu secilir sag tus - ekle

b. B Siitunu segilir sag tus - ekle

c. A ve B Siitunu segilir Ekle — Siitun

d. A Siitunu segcilir Ekle — Siitun

=

71. Excel’de yandaki diigmenin islevi
asagidakilerden hangisidir?

a-) Satir/siitunlart otomatik toplar.

b-) Hiicrelerdeki bilgiyi alt1 ¢izgili yapar.

¢-) Yeni bir Excel satir1 ekler.

d-) Yeni bir Excel siitunu ekler.

72. =Yuvarla(23,451;1) sonucu nedir?

73. A1 hiicresindeki “Windows” metni ile A2 hiicresindeki
“Isletmenlik” metni A3 hiicresi icine “Windows
Isletmenlik” yazar?

a-) =A1&” “&A2

b-) =A1&A3

) =A1&A2

d-) =A1+A2

74. A1 hiicresindeki “Windows” metni ile A2 hiicresindeki
“Isletmenlik” metni A3 hiicresi i¢ine “Windows
Isletmenlik” yazar?

a-) =Birlestir(A2:” ”;A3)

b-) =Ekle(A2;” 7;A3)

c-) =A1&A2

d-) =A1+A2
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75. Excel’de yeni bir belge hangi kisayol ile agilir?
a. Ctl + K
b. Ctrl + S
c.Ctrl + N
d.Ctrl + O

76. Tiimiinii Se¢ komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRL+N B-) CTRL+A
C-) CTRL+O D-) CTRL+S

77. Kapat komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRL+F1 B-) ALT+F1
C-) CTRL+F4 D-) ALT+F4

78. Cikis komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRL+F1 B-) ALT+F1
C-) CTRL+F4 D-) ALT+F4

79. % Yandaki diigmesinin gorevi nedir?
A-) Madde Isareti ekle

B-) Yazim ve Dilbilgisi denetimi

C-) Sayfa numarasi A, B, C diye ekler

D-) Sayfa numarasi I, II, III diye ekler

80. Kes komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRL+X B-) CTRL+C
C-) CTRL+V D-) CTRL+K

81. Kopyala komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRL+X B-) CTRLAC
C-) CTRL+V D-) CTRL+K

82. Yapistir komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRL+X B-) CTRL+C
C-) CTRL+V D-) CTRL+K

83. Word 2007 ve sonrasinda Bold (Kalin) komutunun
kisayolu nedir?
A-) CTRL+T
C-) CTRL+U

B-) CTRL+B
D-) CTRL+K

84. Italik (Egik) komutunun kisayolu nedir?
A-) CTRLAT B-) CTRL+B
C-) CTRL+U D-) CTRL+K

85. Dergi gazete, kitap yazarken paragrafin ilk harfini 3
satir vb... yer kaplayacak sekilde biiyiitmek i¢in kullanilan
diigme asagidakilerden hangisidir?

AS Q

A-) B-)
=
C-) D)=

86. Denklem yazmak i¢in kullanilan ikon agagidakilerden
hangisidir?
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87. Ozet tablo (Pivot Table) hangi amagla kullanir 1 6rnek
ile aciklaymiz.

88. Ozet grafik (Pivot Chart) hangi amagla kullanir 1
ornek ile aciklaymiz.

89. Excel hiicresinde yer alan ###### seklindeki ifade ne demektir?

89. Excel hiicresinde yer alan #bagv! seklindeki ifade ne demektir?

90. Excelde iiye listesi yapan Hasan, Ad-soyad-gsm-tel-faks-email vs...
seklinde bilgileri ard1 sira 500 iiye igin girecektir. Bu islem sirasinda ilk
alan1 doldurduktan sonra bir sonraki alana gecis yapmak icin
bilgisayardan hangi tusu kullanmasi akillicadir nedeni ile agiklayiiz.

91. Bir excel dosyasinda Alis satis kar zarar bilgileri ile birlikte Satis
yapan departman, satig yapilan bolge, iiriin adi, tiirii gibi bilgiler
tutuluyor. Pivot table — chart ta (Ozet tablo — grafik te) dilimleyici
olusturmus olan bir kullanici ger¢ek zamanl olarak bu bilgileri iiriin
tiiriine gore siirlandirmak istediginde ekle meniisiinden hangi
seceneligi kullanir?

92. Verilerin siiziildiigi (filtrelendigi) hangi degisikliklerden anlagilir?

93. Excel de ¢ikt1 alma islemlerinde yazdirma alani belirle — yazdirma
alan1 temizle hengi durumda kullanilir?

94. Excel de ¢ikt1 alma islemlerinde hangi belgenin basildigini kesin
olarak bilmek icin Ozel alt bilgi yada iist bilgi ekleme ekanindan hangi
segenek segilir?

95. Excel de ¢ikt1 alma islemlerinde belgenin ara sayfalarinin ve son
sayfanin kaybolmadigimi kesin olarak bilmek i¢in Ozel alt bilgi yada iist
bilgi ekleme ekanindan hangi secenek secilir?

96. Excel de ¢ikt1 alma islerglerinde belgenin son ¢ikt1 alinan belge
oldugunu netlestirmek i¢in Ozel alt bilgi yada iist bilgi ekleme
ekanindan hangi segenek segilir?

97. Gorliniim - sayfa sonu 6n izleme, gortiniimii secen bir kullanict
hangi sayfanin 1. 2. 3. Vs... sayfalarda yer almasini istedigini nasil
belirler?

98. Bilinmeyen bir kaynaktan indirilen bir excel dosyasinda yer alan
Macro neden etkinlestirilmemeli, sakincasi nedir?

99. Veri Dogrulama ile “Universite ad1 listesini” segmis olan Hakan,
veri girisi i¢in hazirlamis oldugu formda neyi amaglamaktadir?

100. Kosullu bigimlendirme ile ne gibi islemler yapabilirsiniz? Bir
ornek ile aciklayiniz.

Sinava ek olarak Dogru — Yanlis sorulari eklenecektir.




