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WINDOWS SINAVI
Klavye icin asagidakilerden hangisi yanhstir?
a) Klavye tuslari ti¢ gruba ayrilir
b) Klavye giris tnitesidir
c) Klavyeden bilgisayara veriler girilir
d) Klavye 98 tustan olusur

Kullanicilarin vermis oldugu
komutlar dogrultusunda matematiksel ve
aritmetik islem yapabilen ve sonradan bilgileri
bize aktaran elektronik bir aygittir.

Bos birakilan yere gelmesi gereken kavram

asagidakilerden hangisidir?
a) Bilgisayar b) Paket Program
c) AnaKart d) Donanim

Bilgisayarda seslerin uretilip dis ortama
aktarilmasini saglayan donanim hangisidir?
a) AnaKart b) Ekran Karti

c) SesKart d) islemci

Asagilardakilerden hangisi olmadan bilgisayar
kesinlikle calismaz?

a) islemci b) Monitér

c) Klavye d) Fare

Kisayol igin asagidakilerden hangisi

soylenemez?

a) Kisayol dosyalarini sol alt kdsesinde bir ok
sekli vardir.

b) Kisayol silindiginde iliskili oldugu dosya
silinmez.

c) Kisayol iliskili oldugu dosyayi masalistiinden
kolayca calistirmak icin kullanilir.

d) Kisayol silindiginde iliskili oldugu dosyada
silinir.

Bilgisayarin islemci hizi, ram miktari gibi

ozelliklerini asagidakilerden hangisi ile

gorebiliriz.

a) Bilgisayar lizerinde sag tik — Ozellikler

b) Denetim masasi — Program Ekle veya Kaldir

c) Denetim masasi — Aygit Yoneticisi
d) Denetim masasi — Aygitlar ve Yazicilar

Klavyeyi biyik veya kigik harfe kilitleyen tus
asagidakilerden hangisidir.
a) Tab b) Capslock

c) Numlock d) AltGr

8) Asagidakilerden hangisi bir klasor simgesidir?

B
C)J

Bilgisayar 15 dakika bos kaldiginda ekrani
koruyucu devreye girecek sekilde ayarlamak
icin asagidaki seceneklerden hangisi
kullanilmalidir?

a) Sag tus - Kisisellestirme — Ekran Koruyucu
b) Bilgisayarim — Ekran Koruyucu

c) Denetim masasi — Tarih Saat

d) Kullanici hesaplari — Ekran Koruyucu

10) Klavyenin sag tarafinda bulunan sayisal tus
takimindaki sayilari aktif ya da pasif yapan tus
asagidakilerden hangisidir?

a) Capslock b) Scroll Lock
c) NumlLock d) Ctrl

Masaustlinde yer alan sekillere verilen genel
isim nedir?

a) Belge b) Simge

c) Word d) Uygulama

Asagidakilerden hangisi bir dosya veya
klasort acmak icin kullanilan dogru fare
hareketidir?

a) Sag Tiklama b) Sag Cift Tiklama

c) Sol Tiklama d) Sol Cift Tiklama

13) Windows’ta farenin sol tusu ile herhangi bir
simgenin Ustlinde bir kere tiklatilirsa simge

Noktali yere asagidakilerden hangisi gelmelidir?
a) Acilir b) Silinir
c) Secilir d) Adi Degistirilir

14) Silinen dosyalari geri alip kullanmak igin
asagidakilerden hangisi kullanilmalidir?
a) Geri donlisim kutusu

b) Kurtarilamaz
c) Bilgisayarim
d) Masadsti
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15) Windows’ta ekran goriintlistini bir fotograf
gibi cekme islemi icin asagidaki hangi tus
kullantlir?

a) Print Screen b) Alt + Ctrl

c) Ctrl d) Scroll Lock

16) Windows’ta kes komutunun klavyedeki tus
bilesimi asagidakilerden hangisidir?
a) Ctrl+X b) Ctrl+V
c) Ctrl+C d) Ctrl+A

17) Asagida fonksiyon tuslarinin Windows
ortaminda kullanimi igin verilen ifadelerden
hangisi yanhstir?

I. F1: yardim
Il. F2: yenile
ll. F3: a¢

a) uveu b) 1vem

c) 1veun d) 1,uvem

18) Bilgiler gegici olarak hangi bellek lizerinde
tutulur?
a) Memory Card
b) RAM
c) ROM
d) Hard disk

19) Masaustini goster (Windows + D) ne ise

yarar?

a) Acik tim programlari kapatarak
masaulstinl gosterir.

b) Acik tim programlari simge durumuna
kiicllterek masaustlinii gosterir.

c) Masaustindeki tim programlari agarak
gosterir

d) Baslat menislini agar

20) Bilgisayarlara zarar vermek icin hazirlanmis
programlara ne ad verilir?
a) Windows b) Program

c) Anti Virls d) Virus

21) Windows hakkinda asagidaki ifadelerden
hangisi dogrudur?
a) Gelismis bir uygulama yazilimidir.
b) isletim sistemidir.
c) Kelime islem programidir.
d) Hesaplama tablo programidir.
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22) Asagida verilenlerden hangisi olmadan
bilgisayar kesinlikle agiimaz?
a) isletim Sistemi
b) Word Programi
¢) Anti Virls Programi
d) Fare

23) Windows agildiginda karsimiza gelen ilk
ekrana ne ad verilir?
a) Denetim Masasi

b) Masalsti
c) Belgelerim
d) Windows Gezgini

24) Acik olan bir pencere bulundugu yerden
baska bir yere nasil tasinir?

a) Ctrl tusu ile birlikte yon tuslarini kullanarak

b) Farenin sol tusu ile baslik cubugundan
tutulup surikleyerek

c) Pencerenin diizen menisiinden kes,
istedigimiz yerde ctrl+v komutu ile

d) Pencere sag st kdseden sol tus ile tutulur,
sol tus birakilmadan siirtiklenir

25) Calisan programlar arasinda gegis yapmak
icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Alt+Ctrl
b) Alt+Tab
c) Alt+Shift
d) Alt+End

26) Ayni anda tim simgeleri segmeyi saglayan
timini seg seceneginin kisa yolu hangisidir?
a) CTRL+T
b) CTRL+L
b) CTRL+Z
d) CTRL+A

27) Kilo Byte (KB), Byte (B), Giga Byte (GB), Mega
Byte (MB), Bit (Bit) ve Terra Byte (TB)
kavramlarinin buyikten kigige dogru
siralanisi asagidakilerden hangisidir?

a) TB—GB—-MB-KB-Bit—B
b) B—-Bit—KB-MB—-GB-TB
c) TB—GB—-MB-KB-B - bit
d) KB—-MB-TB — GB — B — Bit
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28) = Resimde gdrdlgiinuz butonun gorevi
nedir?
a) Baslat mendisind kilitler
b) Bilgisayarimi acar
¢) Baslat menisini agar
d) Gorev cubugunu kilitler

29) Asagidakilerden hangisi denetim masasindan
yapilamaz?
a) Arka plani degistirme
b) Ekran koruyucuyu ayarlama
c) Simgeleri yerlestirme
d) Klavye ayarlari

30) Klasor adini degistirmek igin hangi fonksiyon
tusu kullanihr?
a) F1 b) F12 c) F5 d) F2

31) Gorev Cubugunu Kilitle secenegi ne ise
yarar?

a) Programlarin gorev cubugunda gorialmesini
engeller

b) Gorev cubugu lzerindeki saatin
degistirilmesini engeller

c) Gorev gubugunun hareket ettirilmesini
engeller

d) Baslat mendsiinin agilmasini engeller

32) Ekran ¢6zUinarlGga nasil degistirilir?
a) Denetim masasi — ekran
b) Masalistl bos alanda sag tik — ekran
¢Ozunarlugi
c) Bilgisayar Uzerinde sag tik — 6zellikler
d) Gorev cubugu lGzerinde sag tik - ¢ozinarliuk

33) Otomatik glincellestirmeler nasil kapatilir?
a) Bilgisayar — Ozellikler — Windows Update
b) Bilgisayar — Ozellikler — Windows Giivenlik
Duvari
c) Denetim Masasi — Windows Update
d) Denetim Masasi — Windows Glivenlik Duvari

34) Bilgisayarin gli¢ digmesine bastigimizda
bilgisayarimizin kapanmasi yerine uyku
moduna ge¢mesini nasil ayarlayabiliriz?

a) Gorev cubugu lGzerinde sag tik — o6zellikler —
baslat menusil — gli¢ diigmesi eylemi
b) Denetim masasi — aygit yoneticisi

c) Denetim masasi — kullanici hesaplari — gli¢
digmesi
d) Baslat — tlim programlar

35) Bilgisayar baslarken acilmasini istedigimiz
programlari hangi meniye ekleriz?
a) Dosya lzerinde sag tik — gonder — masausti
(kisa yol olustur)
b) Gorev cubugu
c) Tum programlar
d) Baslangic

36) Sekilde verilen butonlar i, i, ni sirasiyla ne ise
yararlar?

o | ]

a) Simge durumuna kigult — ekrani kapla —
kapat

b) Kapat — ekrani kapla — simge durumuna
kigult

c) Kapat —simge durumuna kigllt — ekrani
kapla

d) Ekrani kapla — simge durumuna kugult —
kapat

37) Asagidaki seceneklerden hangisi “donatilar”
menusinde vardir?
a) Hesap Makinesi

c) Not Defteri

b) Paint
d) Hepsi

38) Asagidakilerden hangisi bir isletim sistemi
degildir?

a) Windows 7

¢) Macintosh

b) Windows XP
d) Word

39) Q klavyede ¢alisan bir bilgisayara F klavye
eklemek icin hangi yolu izlemek gerekir?
a) Bilgisayarim — ozellikler- klavye
b) Denetim masasi — sistem — klavye
c) Denetim masasi — bdlge ve dil — klavyeler ve
diller
d) Denetim masasi - klavye
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38. Bilgiler kalici olarak de saklanir. Bosluga
. asagidakilerden hangisi gelmelidir?
L Giga byte A) Ram Bellek B) HDD C) Rom Bellek

1. Giga hertz D) cPU

f. Terra byte 1. Asagidakilerden hangisi Windows’un genel

V. Mega hertz 6zelliklerindendir?

A) Gorsel bir igletim sistemi olmasi

.. o . i L. B) Grafik tabanli bir isletim sistemi olmasi

Hangisi ya da hangllerl hard diskin kapaS|tesm| C) Herhangi bir iglemin birden ¢ok yontemle yapilabilmesi

ifade eden birim olarak kullanilabilir? D) Hepsi

a) |-l 5. Asagidakilerden hangisi Windows 7 ile hazir gelen bir
b) Il- IV program degildir?

A) Not defteri B) Hesap Makinesi C) Ekran Alinti
C) I-111 Araci D) Microsoft Word

d) 1lI-IV

10. Windows 7’de Ardisik olmayan nesnelerin secilmesi igin
.. . “ ” fare ile beraber hangi tug kullaniimalidir?
41) Klavye lzerinde bulunan “end” tusunun yazi A) Esc B) Shift C) Caps Lock D) Ctrl

yazarken yaptigi gérev hangisidir?
a) imleci (Kursorii) Satirin basina getirir
b) imleci (Kursorii) Satirin sonuna getirir
c) Bir sayfa asagi kaydirir
d) Bir sayfa yukari kaydirir

42) Ekran klavyesi nasil acilir?
a) Belgelerim — 6zellikler — ekran klavyesi
b) Bilgisayar — ekran — ekran klavyesi
c) Gorev cubugu — ekran — ekran klavyesi
d) Baslat — tiim programlar — donatilar- erisim
kolayligi — ekran klavyesi

43) Masausti arka plani nasil degistirilir?

a) Bilgisayar — sag tik — masalisti arka plani

b) Masaistl — sag tik — kisisellestir — masatisti
arka plani

c) Denetim masasi — goriintli — masalisti arka
plani

d) Gorev cubugu — sag tik — masalsti arka
plani

44) Bir dosya ya da klasor nasil gizli hale getirilir?
a) Dosya / klasor uzerinde sag tik — 6zellikler
b) Denetim masasi — klasér segenekleri
c) Denetim masasi — gizlilik
d) Masalstinde sag tik — kisisellestir

45) Gizli klasorleri géstermek icin hangi yol
izlenmelidir?
a) Masalistu Sag Tus — Kisisellestir
b) Bir klasor agikken — Diizenle — Klasor ve
Arama Secenekleri
c) Denetim MasasI — Gorlnti
d) Denetim Masasi — Windows glivenlik duvari
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MICROSOFT WORD DENEME
SINAVI

1) Word programi temel olarak ne amagla

kullanilmaktadir?

a) Kelime islemci programidir belge ve
dokiimanlar hazirlanir.

b) Resim hazirlanir.

c) Hesap tablolari olusturulur.

d) Sdriciler Gzerinde kopyalama ve tasima
islemleri yapilhr.

2) Word'de hazirlanan bir belge kaydedildiginde
asagidaki uzantilardan hangisini alir?
a) DOC veya DOCX
b) XLS veya XLSX
c¢) HTM veya HTML
d) JPGveya BMP

3) CTRL+F tusunun gorevi nedir?
a) Ac
b) Degistir
c) Git
d) Bul

Gazjantep

Belge igerisinde yandaki
kelime yazih ve imle¢ “z” harfi ile “i” harfi
arasinda iken, bir defa “Backspace” tusuna ve iki
defa “Delete” tusuna basilirsa ekranda kalan yazi
asagidakilerden hangisi olur?

a) antep
b) Gatep
c) Gantep
d) Ziantep

58 G

Ustbilgi Altbilgi  Sayfa
B B Mumarasi

5) Ustbilgi ve Altbilgi Yandaki komut grubu
hangi sekmededir?
a) Giris
b) Ekle
c) Sayfa dizeni
d) GoOrlinim

6) Her sayfanin basina “Sahinbey ilge Milli Egitim
Mudirlagad” yazmak igin  kullanilan segenek
asagidakilerden hangisidir?

a) Ekle Sekmesinden — Ustbilgi

b) Girig Sekmesinden— Ustbilgi

c) Goriinim Sekmesinden— Ustbilgi

d) Sayfa Diizeni Sekmesinden— Ustbilgi
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7) Bir belgenin yazicidan ¢ikmadan Onceki en son
halini gormek icin asagidakilerden hangisi
kullanilamaz?

a) Ofis duigmesi icerisinden yazdira gelinir ve
baski 6nizleme segilir.

b) Goriinim sekmesinden baski  6nizleme
tiklanir.

c) Hizh erisim digmelerinden baski o6nizleme
digmesi tiklanir.

d) Ctrl tusu ile birlikte f2 tusu kullanilir.

8) Belgeye sayfa numarasi  eklemek igin
asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Sayfa dizeni sekmesinden - sayfa
numarasi
b) GoOriiniim sekmesinden — sayfa numarasi
c) Giris sekmesinden — sayfa numarasi
d) Ekle sekmesinden — sayfa numarasi

9) Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak igin
kullanilan secenek asagidakilerden hangisidir?
a) Sayfa Dizeni Sekmesinden - Kenar Bosluklari
b) Giris Sekmesinden — Kenar Bosluklari
¢) Gorinum Sekmesinden - Kenar Bosluklari
d) Highbiri

10) Yaziy1 situnlara boélmek icin hangi secgenek
kullanilmalidir?
a) Giris Sekmesinden - Stitunlar
b) Ekle Sekmesinden — Sayfa Sonu
c) Sayfa Dlzeni Sekmesinden — Sutunlar
d) Gorinim Sekmesinden — Kilavuz Cizgileri

11) Eni 15 cm, boyu 20 cm olan bir kagidin, Word’de
kullanilabilmesi i¢cin yapilmasi gereken ayar
asagidakilerden hangisidir?

a) Basvurular Sekmesinden — Kagit Boyutu

b) Giris Sekmesinden - Kagit Boyutu

¢) Gorinim Sekmesinden - Kagit Boyutu

d) Sayfa Dizeni Sekmesinden — Kagit Boyutu

12) Word 2010 programinda bir sayfayr farkl
kaydetmek igin asagidaki segeneklerden hangisi
kullanilir?

a) AltGr+S

b) Shift + S

c) F12

d) Giris — Farkli Kaydet

13) Cetvel hangi sekmeden gosterip gizlenebilir?
a) Giris
b) Gorinim
c)
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14) Kelime Uzerinde farenin sol tusu ile U¢ kez
tiklamak ne anlama gelir?
a) Kelimeyisecger
b) imleci metnin sonuna goétirir
c) Satiri seger
d) Paragrafi seger

15) Diz metin yazarken CTRL+ENTER tuglarina
basmak Word’de ne anlama gelir?
a) Kelimeler arasi bosluk
b) Yeni sltun basi
c) Yeni paragraf basl
d) Yenisayfa basi

16) Ofis DUgmesi icerisinde bulunan — Yazdir secenegi

ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?

a) Belgeye koruma parolasi vermek

b) Sadece istenilen sayfalari (3,5,8-12 vb..)
yazicidan g¢ikartmak

c¢) Sadece tek numarali sayfalari yazicidan
cikartmak

d) Sadece ¢ift numarali sayfalari yazicidan
cikartmak

Z .
17) M Iki rakamini yandaki gibi yazmak icin hangi
digme kullaniimahdir?

a) |A‘

Aa-|

b)

20
d)

Word'de yazimin yukarida
- verilen resimdeki gibi, resim
&7 etrafindaki bogluklara
i T yazilabil mesi igin nasil bir
T"'\y' ‘Word'de yazinin

"‘ﬂaﬁ — yukarida verilen

& resimdeki gibi,
~ ﬂ!} resim etrafinda.

18) Word’de yazinin yukarida verilen resimdeki gibi,
resim etrafindaki bosluklara yazilabilmesi icin
nasil bir islem gerceklestirilmelidir.

a) Bicim Sekmesinden — Metin Kaydirma Kare
Secilmelidir.

b) Bicim Sekmesinden — Metin Kaydirma Siki
Secilmelidir.

c) Giris Sekmesinden — Metin Kaydirma Siki
Secilmelidir.

d) Sayfa Dizeni Sekmesinden — Metin Kaydirma
Kare Secilmelidir.

19) Asagidakilerden hangisi Sayfa Diizeni sekmesinde
bulunmamaktadir?

Ll Al

Kenar Filigran
Bosluklan = b) k&

a)
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| ]
Boyut Ustbilgi
c) T d) o

«evrik Eder;,,

20)
Yukaridaki yazlyl yazmak igin hangi secenek

kullaniimalidir.
a) Sayfa Diizeni Sekmesinden — Word Art
b) Giris Sekmesinden — Word Art
c) Ekle Sekmesinden — Word Art
d) Gorinim Sekmesinden — Word Art

21) Kopyala komutu ile hafizaya alinmis bir bilgi var
iken, belgenin herhangi bir yerinde CTRL+V
tuslarina basilirsa nasil bir islem gergeklesir?

a) Hafizaya alinan bilgi silinir

b) Hafizaya alinan bilgi imlecin oldugu yere
eklenir

¢) Hafiza bosaltilir

d) Hata verir

22) Eger tablo birden fazla sayfaya tasarsa ilk
sayfadaki bashgl diger sayfalara otomatik olarak
veren komut asagidakilerden hangisidir?

a) Baslk Satirlarini Yinele
b) Otomatik Sigdir

c) Kilavuz Cizgilerini Goster
d) Sirala

23) Paragrafin satir araligini ayarlamak igin hangi
komut kullanilmahdir?

a) |A‘
=

c)

24) Yaziyi sayfanin soluna yaslayip yazmak igin hangi
komut kullanilmalidir.
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Belgedeki yazinin arkasina yukarida bulunan
resimdeki gibi ACIL yazisini eklemek gerektiginde
hangi secenek kullaniimalidir.

a) Giris Sekmesinden — Filigran
Ekle Sekmesinden - Filigran
Sayfa Diizeni Sekmesinden - Filigran
Gorinum Sekmesinden — Filigran

26) Bilgisayar kelimesini yandaki gibi yazmak icin
asagidakilerden hangisi kullaniimalidir.

2l

Sirala

)

Metin
Yoni

\%

Otomatik
c) Sigdir =

E} Satirlan Dagrt

27) Word hazirlanan bir belgeyi daha Onceki
strtiimlerde (2003 ve daha 6ncesi) kullanmak igin
asagidaki islemlerden  hangisini  kullanmak
gerekir?

a) Ofis DUgmesinden Ac
kullaniimahdir
Belgeyi kaydederken Kayit tlirlini
Word 97-2003 se¢mek gerekir
Ofis  Dugmesinden  Word  Segenekleri
kullaniimalidir.
Ozel bir isleme gerek yoktur.

secenegini

28) Yazici ciktisina en yakin gorinimi veren genel
¢alisma ekrani agagidakilerden hangisidir?
a) Web Diizeni
b) Anahat
c) Tam Ekran Okuma
d) Baski Onizleme

29) 3 Yandaki digmenin gorevi nedir?
a) Resimlerin Ozelliklerini baska resme aktarir
boyamak icin kullanilir
b) Sekillerin icini boyamak icin kullanilir
c) Yazinin bigim O6zelliklerini baska yaziya
aktarmak igin kullanilir.
d) Sekillere bigim verir

Genel
Mudur
I 1
Kurum Mudar
Mudara Yardimcisi

Kurucu

30) Yukaridaki  sekli  eklemek i¢cin  asagidaki
seceneklerden hangisi kullaniimalidir?
a) Ekle Sekmesinden —Smart Art
b) Ekle Sekmesinden — Word Art
c) Ekle Sekmesinden — Sekiller
d) Ekle Sekmesinden — Kurulus Semasi

alismalarinizdan  dolayr  sizi  kutlariz.

CEmeginizin karsihgl olan sinav basarisi ve

sertifika hakkini kazanmanizi dileriz.

31) Yazinin ilk harfini yukaridaki | Tebrik

gibi  buydk vyazmak icin
asagidakilerden hangisi
kullanilmahdir?

A=

Baslangici
Bayat -

4

WordArt

-

A2

Hizl ketin
0) Parcalar = d) Kutusu =

q -
32) Yandaki

asagidakilerden hangisidir?
a) Ctrl+G
b) Ctrl+2Z
c) Ctrl+Y
d) Ctrl+F

a)

digmenin kisayolu

33) Metne bir tablo eklemek icin hangi meni
kullantlir?
a) Aracglar Mendsl
b) Bicim MenlisU
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c) Tablo Mensu
d) Ekle Menisl

34) Yeni bos bir belge agmak igin asagidaki

kisayollardan hangisi kullanilir?
a) Ctrl+Y
Ctrl+ B
Ctrl+ N
Ctrl+2

35) Sayfai2/3 | Sezciki%6s 00 (=) L) (]

Yukaridaki serit icin asagidakilerden hangisi
dogrudur?
a) Belgede toplam 3 sayfa bulunmaktadir.
b) Belgede toplam 965 kelime bulunmaktadir.
c) Belge %100 oraninda gorinmektedir
d) Hepsi

36) bn : Yandaki seklin gorevi nedir?

Paragrafin ilk satir ve sol kenar girintisini
ayarlar

Paragrafin satir araligini ayarlar

Paragrafin sag kenar boslugunu ayarlar
Paragrafin sol kenar boslugunu ayarlar

37) Belge igerisinde yer alan bir tablodaki birkag

hiicreyi, tek hiicre haline getirebilmeyi saglayan
komut asagidakilerden hangisidir?

a) Situn ekle

b) Hdicreleri Birlestir

c) Satir Ekle

d) Hicreleri Bol

38) 1.Donanim

a) I¢cDonanim
b) Dis Donanim

Yukarida verilen listede Donanim maddesinin alt
maddesi olan i¢ donanim secenegini yazmak icin hangi
diigme kullaniimugtir.

a) Madde isaretleri
b) Numaralandirma
c) Girintiyi Artir
d) Girintiyi Azalt

39) Yazilan bir metinde blyik ya da kigiuk harf

40) Yandaki butonun gérevi nedir?

degisikligi yapmak i¢in hangi kisayol kullanilir?
a) Ctrl+F3
b) Shift + F3
c) Ctrl+F4
d) Shift+F4

a) Yazi Tipi Boyutu
b) Yazi Tipi

c) Yazi Tipi Kalinlastir
d) Stil

MICROSOFT EXCEL DENEME SINAVI

1. Excel programinin tirl asagida verilenlerden
hangisidir?
a) isletim Sistemi
b) Metin Dlzenleyici
c) Elektronik Tablo ve Hesap
d) Derleyici

Excel programinda olusturulan dosyalarin uzantisi
asagidakilerden hangisidir?

a) PPTX b) DOCX

c) JPG d) XLSX

Excel’de hiicre icerisindeki yaziyi dikey yazmak
icin asagidakilerden hangisi kullanilir?

a) @”

b) Birlestir ve Ortala -
g = Metni Kaydir

d) E Dolgu ~

Bir hiicrenin igerigini silmeden degistirmek icin
asagidakilerden hangisi kullanilamaz?

a) F2

b) Hicreye Cift Tiklama

¢) Formil Cubugundan Dizeltme

d) F4

Microsoft Excel programinda hiicreye girilen

veriyi asagl ya da saga dogru doldurmak igin

asagidaki islemlerden hangisi gergeklestirilir?

a) Doldurulacak olan veri hiicresinin sag alt
kosesindeki kulptan tutularak striklenir.

b) Kopyala Yapistir islemi ile gerceklestirilir

c) Veri hiicresinin hicre kenarligindan Ctrl tusu
basili tutularak striklenir

d) Veri hiicresinin hicre kenarindan tutularak
surtklenir

Excel programinda hiicreye girilen sayisal bilgi
kendiliginden para birimine donlisiyorsa,

www.ozelgazikent.com.tr
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hicreye girilen bilginin para birimine
donlismemesi icin ne yapmak gerekir.
Hicreyi isaretleyip sayi bicimi olarak “Gene
secenegini kullanmak gerekir.
Sayiyi silip yeniden yazmak gerekir.
Hicreyi isaretleyip sayi bicimi olarak “Para
Birimi” secilerek normal haline gevirmek
gerekir.
Hicreyi isaretleyip sayi bicimi olarak “Finansal” |
kullanmak gerekir.
7. Sayfa icerisindeki bilgileri siralamak igin

asagidakilerden hangisi kullanilmalidir?

a) Siralanacak veriler segilip sayfa diizeni
sekmesinden sirala diigmesi kullaniimalidir.

b) Siralanacak veriler secilip veri sekmesinden
sirala digmesi kullanilmalidir.

c) Siralanacak veriler secilip goriiniim
sekmesinden sirala diigmesi kullaniimalidir.

d) Siralanacak veriler segilip ekle sekmesinden
sirala digmesi kullanilmalidir.

Q k|

I”

8. Yukaridaki ara¢ cubugunun adi nedir?
a) Standart arag cubugu
b) Bicimlendirme arag cubugu
c) Meni arag cubugu
d) Formiil arag cubugu

9. Excel de sayilar1 veya yazilar1 yazdigimiz
boliimlere ne ad verilir?
a) Sayl hanesi
b) Grafik
c) Hiucre
d) Tablo

10. Calisma Sayfasinda hiicreler arasinda dolasmak
icin klavyeden hangi tuslar kullanilir?
a) Fonksiyon tuglari
b) ESC tusu
c) Yon tuslan
d) DELETE tusu

11. Calisma sayfasindaki tablo Uizerinde sizme
yapmak icin asagidakilerden hangisi
kullanilmahdir?

a) Suzme yapilacak tablo igerisine tiklayip veri
sekmesinden filtre diigmesi ile siizme yapilir.
Stzme yapilacak tablo igerisine tiklayip
gorinim sekmesinden filtre digmesi ile stizme
yapilir.

Sizme yapilacak tablo icerisine tiklayip sayfa
diizeni sekmesinden filtre diigmesi ile stizme

yapilr.
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d) Siizme yapilacak tablo igerisine tiklayip ekle
sekmesinden filtre diigmesi ile stizme yapilir.

\Sayfa1 { Sayfa2 [

12. Excel’de yukaridaki diigmenin gorevi nedir?
a) Satir ve siitunlari otomatik olarak toplar.
b) Sayfa Adi sekmeleridir
c) Hucrelerdeki bilgiyi alti gizgili yapar
d) Yeni bir Excel satiri ekler

13. Excel’de bir hiicreye asagidakilerden hangisi
girilemez?
a) Formil
b) Metin
c) Sayl
d) Resim

Excel programi, veritabani olarak
kullanilabilir ancak Access bu anlamda
daha uygundur.

14. Hicreye girilen bilginin yukaridaki gibi iki satira
otomatik inebilmesi igin asagidakilerden hangisi
kullanilir?

b) E Birlegtir ve Ortala -
9 = Metni Kaydir
d) @ Dolgu -

15. Bir hiicreye girilen bilgi hiicreye sigmadiginda
hicre genisligini kolayca bilginin genisligine
getirebilmek icin asagidakilerden hangisi
kullanihr.

a) Hicrenin kdsesinden tutularak hiicre
genigletilir.

b) Ustte bulunan siitun isimleri kisminda
hicrenin bulundugu sttun isimlerinin
arasina (6rnegin A ile B arasindaki cizgiye)
cift tiklanir.

Solda bulunan satir numaralari kisminda
hicrenin bulundugu satir numaralarinin
arasina (6rnegin 1 ile 2 arasindaki gizgiye)
cift tiklanir.

Bilgi yazildiginda hiicre kendiliginden
genisler.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

B Excel’de hiicre
icerisinde yukaridaki gibi bir gérint ile
karsilasildiginda bunun anlami nedir?

a) Hucreye tarih bilgisi girilmis ancak tarih

hiicreye sigmamaktadir.

b) Hiicreye girilen sayi ¢cok blyuktir.

c) Satiri asagli dogru genisletmek gerekir.

d) Satiri yukari dogru daraltmak gerekir.

20
50
70
45

T 50 Excel’de sayilara yandaki gibi bir

sekillendirme yapmak igin asagidakilerden hangisi

kullanilmalidir?
a) Kosullu bicimlendirme
b) Tablo olarak bigimlendir
c) Hicre stilleri
d) Bigim

Yandaki diigme icin asagidakilerden
hangisi soylenemez?

a) Yanyana ve alt alta olan sayilari otomatik
toplayabilir

b) Alt alta olan sayilardan en blyUguni
bulabilir.

c) Yanyana olan sayilarin ortalamasini
bulabilir.

d) Rastgele sayilari toplayabilir.

=Carpim(A1;A3) ile =(A1*A2*A3) arasindaki fark
nedir?
a) ikisi de Alile A3 arasindaki degerleri
garpar
b) ilki Al ve A3 hiicresini, digeri ise A1’den
A3’e kadar g¢arpar
c) ikinci fonksiyon yanhstir
d) ilki Al ve A3 arasini, digeri ise Al ve A2’yi
garpar

Sayfanin ne kadarini kullandigimizi gésteren ve
gerektiginde mavi gizgileri ayarlayarak sayfayi
diizenlememizi saglayan goriinim
asagidakilerden hangisidir?

a) Sayfa 6nizleme

b) Sayfa dizeni

c) Normal

d) Tam ekran

Calisma sayfasinin Ustten bir satirini ya da soldan
bir siitununu sabitleyerek sadece kalan kisimlari
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hareket ettirebilmemizi saglayan secenek
asagidakilerden hangisidir?
a) Sayfa duzeni sekmesinden bolmeleri
dondur
b) Gorinim sekmesinden bélmeleri dondur
c) Ekle sekmesinden bolmeleri dondur
d) Giris sekmesinden bolmeleri dondur

. GCalisma sayfasina grafik eklemek icin

asagidakilerden hangisi yapiimahdir?

a) Ekle sekmesinden grafik grubundan
eklenebilir

b) Once tablo hazirlanir sonra sayfa
yapisindan grafik eklenebilir

c) Once tablo hazirlanir sonra ekle
sekmesinden grafik eklenebilir

d) Giris sekmesinden grafik grubundan
eklenebilir

. =ORTALAMA(A8:A12) formuliiniin esdegeri

asagidakilerden hangisidir?
a) =TOPLA(A8:A12)/4
b) =TOPLA(A8;A12)/5
c) =TOPLA(A8:A12)/5
d) =(a8+A12)/5

. Excel’de bir sayfanin ismini degistirmek igin

asagidakilerden hangisi kullaniimahdir?
a) Sayfaismine sag tiklayip yeniden adlandir
b) Sayfa igerisine cift tiklama
c) Sayfaisimlerinin bulundugu gubuga sag
tiklayip yeniden adlandir
d) Sayfa dizeni sekmesinden yeniden
adlandir

25. Asagidakilerden hangisi Al’den baslayip B5’e

kadar olan hiicrelerin adresini belirtmek igin

kullanihr?
a) Al.B5
c) B5;Al

b) A1;B5
d) A1:B5

. =BIRLESTIR(“Bilim”;Medya”;”Sunar”) isleminin

sonucu nedir?
a) Islem yanlstir
b) BilimMedyaSunar
c) Bilim Medya Sunar
d) Bilim MedyaSunar

27. A8 hiicresi ile C10 hiicreleri arasinda kalan tim

sayilarin ortalamasini bulan formiil
asagidakilerden hangisidir?
a) =Ortalama(A8;C10)
=0Ortala(A8:C10)
c) =(A8+C10)/2
d) =Ortalama(A8:C10)
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28. =C7*C8*C9*C10 isleminin es degeri A | B | c [ b ]

asagidakilerden hangisidir? MALIN CINSI
a) =carpim(C7,C10)
b) =carp(C7:C10)
c) =carpim(C7:C10)
d) Hicbiri

. Asagidaki kisayollardan hangisi yazdir komutunun
karsihgidir?

a) CTRL+P

b) CTRL+V

c) CTRL+O

d) CTRL+S

. =EGER(B1>49;”Gegti”;”Kald1”) formilii igin
asagida verilen aciklamalardan hangisi dogrudur?
a) B1 hiicresindeki deger 49’ten biiyikse
“Gecti” aksi halde “Kald1” mesajini verir
B1 hiicresindeki deger 49’ten blyuktir
anlamini verir
B1 hiicresindeki deger 49'ten biyikse
“Kaldi” mesajini verir
B1 hicresindeki deger 49’ten kiiclkse
“Gecti” mesajini verir.

. Asagidakilerden hangisi toplama islemini
yapamaz?

a) =Al1+B1

b) =Topla(A1;B1)

c) =Topla(A1:B1)

d) =(A1:B1)

. Al hicresi ile B1 hiicresini ¢arpip ¢itkan sonucu C1
hiicresi ile toplayan formil asagidakilerden
hangisidir?

a) (A1+B1)*C1 b) =(A1+B1)*C1

c) =(A1*B1)+C1l d) (A1*B1)+C1

33. = Mak(1;3;31;98;41) isleminin sonucu nedir?

a) Hata verir b) 98
o 1 d) 46

AL KILO FIYATI MIKTAR (KG) TUTAR
PIRIN(,_." 120000 5
MERCIMEK" 65000 3
KURU FASULYE 130000 4
NOHUT 90000 2
35-36-37-38 nolu sorulari tabloya gore
cevaplandiriniz
. D2 hiicresine yazilmasi gereken formil nedir?
a) =B2 b) =B2+C2+B3
c) =B2+C2 d) =B2*C2

. TOPLA(C2:C5) isleminin sonucu nedir?
a) 8 b) 16
o 22 d) 14

. =MIN(B2:B5) isleminin sonucu nedir?
a) 12000 b) 65000
c) 130000 d) 120000

. Tim mamuller i¢in kullanilan toplam tutar
formili hangisidir?
a) =Topla(d2:d5)
b) =d2+d3
c¢) =Topla(d2;d5)
d) =D2*D3*D4*D5

. A1=25 Olmak Uzere;
=Karekok(A1) formulinde sonug ne cikar.
a) 25 b) 5
c) 256 d) 12

. = SOLDAN (“INGILIZCE”;4) islevinin sonucu
asagidakilerden hangisidir?
a) INGILizCE b) INGIL
c) INGI d) izCE

40. Excel’de dikeyde yer alan hiicreler topluluguna
ne ad verilir?

a) Sutun

b) Satir

c) Hicreler

d) Sayfa

34-
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